
กระบวนการทำงานการรับสมัครและสอบคัดเลือกบุคคลพลเรือนเข้าศึกษา                  
หลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑิต วิทยาลัยพยาบาลกองทัพเรือ 

 

ลำดับ ขั้นตอนกิจกรรม 
ประมาณ 
การเวลา 

รายละเอียดของกระบวนการ ผู้รับผิดชอบ 

๑. เร่ิม  
 
 
 
 

๑๒๐ วัน 
 
 
 

- เปิดรับสมัครทางอินเทอรเ์น็ต  
ที ่www.rtncn.ac.th 
- ประชาสัมพันธ์การรับสมัครทาง
สื่อโซเชียล สื่ออิเล็กทรอนิกส์ สถานี
วิทยุ ทร. และแผ่นพับ 

- เลขานุการ และ     
ผู้ช่วยเลขานุการ  
- กรรมการ 
ประชาสัมพันธ์ 

๒.  - ประสานสานกับบริษัทเคาน์เตอร์
เซอร์วิส ตรวจสอบยอดผูส้มัคร ผู้
ชำระเงิน และแกไ้ขปัญหา
ข้อขัดข้อง 
- ตรวจสอบยอดเงินค่าสมัคร 
- ออกใบเสร็จรับเงินค่าสมัคร 

- เลขานุการ และ     
ผู้ช่วยเลขานุการ  
- กรรมการการเงิน 

๓.   
 
 

๓ วัน 
 

- ขอคะแนนวิชาการของผู้สมัคร
จาก ทปอ. 
- ประมวลคะแนนผูส้มัคร ตาม
สัดส่วนท่ีกำหนด จัดเรียงลำดับ 

- เลขานุการ และ     
ผู้ช่วยเลขานุการ  
- กรรมการ
ประมวลผล 

๔.   
 
 

๒ วัน 
 

- คณะกรรมการอำนวยการรับสมัครฯ
ประชุมพิจารณาคัดเลอืกผู้สมัคร 
- เสนอ พร. ลงนามรายช่ือผู้ผ่านการ
คัดเลือก 
 

- กรรมการอำนวย 
การรับสมัครฯ 
 

๕.   
 
 

๑ วัน 
 

 

- ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิฯ ทาง
เว็บไซต ์และบอรด์ประกาศหน้า
วิทยาลัยฯ 

- เลขานุการ และ     
ผู้ช่วยเลขานุการ  
- กรรมการ 
ประชาสัมพันธ์ 

๖.  
 
 
 
 
 
 

 
 
 

๒ วัน 

- ตรวจสอบการรายงานตวัของผู้มสีทิธิ์ 
- จัดคิวผู้มสีิทธ์ิรับการตรวจสุขภาพ 
ทดสอบสุขภาพจิต และสมัภาษณ ์
- ประชาสัมพันธ์คิวและรายละเอยีด
การปฏิบัติทางเว็บไซต ์

- เลขานุการ และ     
ผู้ช่วยเลขานุการ 
- รพ.สมเด็จพระ-
ปิ่นเกล้า  
- กรรมการ 
ประชาสัมพันธ์ 

ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์       
ตรวจสุขภาพ ทดสอบสุขภาพจิต   

และสอบสัมภาษณ์ 

รับรายงานตัวผู้มีสิทธิ์            
ตรวจสุขภาพ ทดสอบสุขภาพจิต   

และสอบสัมภาษณ์ 

รับสมัคร 

คัดเลือกผู้สมัคร 

ไม่ผ่าน 

หมดสิทธิ์ 

ผ่าน 

ตรวจสอบคะแนนวิชาการ 

ของผู้สมัคร 

ตรวจสอบข้อมูลของ

ผู้สมัครและการชำระเงิน 

หมดสิทธิ์ 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

http://www.rtncn.ac.th/


 

ลำดับ ขั้นตอนกิจกรรม 
ประมาณ 
การเวลา 

รายละเอียดของกระบวนการ ผู้รับผิดชอบ 

๗.  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

๒ วัน 
 
 
 
 

 

- รับรายงานตัว และตรวจสอบตัวตน  
- รับชำระเงินค่าตรวจสุขภาพ และ
ทดสอบสุขภาพจิต 
- ช่ัง นน. วัดส่วนสูง ตรวจร่างกาย
ตามระบบ ตรวจเลือด ตรวจปัสสาวะ 
และเอ็กซเรย์ปอด  
ตรวจพิเศษเพิ่มเติม (เฉพาะราย) 
- ประชุมสรุปผลการตรวจสุขภาพ 

- กรรมการตรวจ
สุขภาพ และ 
เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือ
กรรมการตรวจ
สุขภาพ 
- รพ.สมเด็จพระ-
ปิ่นเกล้า  
 

๘.  
 
 
 

- รับรายงานตัวและตรวจสอบตัวตน 
- จัดให้ผู้มสีิทธ์ิทำแบบทดสอบ
สุขภาพจิต 
- ตรวจแบบทดสอบและสรุปผลการ
ทดสอบสุขภาพจิต 

กรรมการทดสอบ
สุขภาพจิต และ 
เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือ
กรรมการทดสอบ
สุขภาพจิต 

๙. 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

๒ วัน 

- รับรายงานตัวและตรวจสอบตัวตน 
- ตรวจหลักฐานตามที่กำหนด 
- จัดเก็บสำเนาเอกสาร 

- กรรมการตรวจ
หลักฐาน และ 
เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือ
กรรมการตรวจ
หลักฐาน 

๑๐.  
 
 
 
 
 

- รับรายงานตัวและตรวจสอบตัวตน 
- สอบสัมภาษณผ์ู้มีสิทธ์ิ 
- สรุปผลการสัมภาษณ ์

- กรรมการสอบ
สัมภาษณ์ และ 
เจ้าหน้าที่ช่วยเหลือ
กรรมการสอบ
สัมภาษณ ์

๑๑. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
๒ วัน 

- คณะกรรมการอำนวยการรับสมัครฯ
ประชุมพิจารณาคัดเลอืกผู้สมัคร 
- เสนอ พร. ลงนามรายช่ือผู้ผ่านการ
คัดเลือก 
 

- กรรมการอำนวย 
การรับสมัครฯ 
 

๑๒.  
 
 
 
 
 
 

 
 
 

๑ วัน 

- ประกาศรายช่ือผู้ไดร้ับการ
คัดเลือก เป็นตัวจริง ตัวสำรองทาง
เว็บไซท์ และบอร์ดประกาศหน้า
วิทยาลัยฯ 
- ประชาสัมพันธ์วัน เวลาเข้าทำ
สัญญาและการรายงานตัวในระบบ
เว็บไซต ์
 

- เลขานุการ และ     
ผู้ช่วยเลขานุการ  
- กรรมการ 
ประชาสัมพันธ์ 

  

ตรวจสุขภาพ 

ทดสอบสุขภาพจิต 

พิจารณา 
คัดเลือกผู้สมัคร หมดสิทธิ์ 

ผ่าน 

ตรวจหลักฐาน 

สอบสัมภาษณ์ 

ประกาศรายช่ือ 

ผู้ได้รับการคัดเลือก 

ไม่ผ่าน 



 

ลำดับ ขั้นตอนกิจกรรม 
ประมาณ 
การเวลา 

รายละเอียดของกระบวนการ ผู้รับผิดชอบ 

๑๓.   
 
 

๓ วัน 

- รับรายงานตัวตามช่องทางที่
กำหนด  
- ส่งรายละเอียดการเตรียมตัวทำ
สัญญา และแจ้งตัวจริงเข้าทำสัญญา
ตามวัน เวลาทีก่ำหนด และแจ้งตวั
สำรองรอการเรียกเข้าทำสญัญา  
 

- เจ้าหน้าที่
ช่วยเหลือกรรมการ
ทำสัญญา 

๑๔.   
 

๓ วัน 

- โทรศัพท์ยืนยันการสละสิทธ์ิของ
ตัวจริง และเรียกตัวสำรองเข้าทำ
สัญญา 
- โทรศัพท์ยืนยันการสละสิทธ์ิของ 
ผู้ที่ไม่มาทำสัญญา 

- เจ้าหน้าที่
ช่วยเหลือกรรมการ
ทำสัญญา 
- เลขานุการ และ     
ผู้ช่วยเลขานุการ 

๑๕.  
 
 
 

 
 
 
 
 
 

จบ 

 
 
 
 
 

๔ วัน 

- รับรายงานตัวผู้เข้าทำสญัญา 
- ให้เขียนสัญญาและจัดเตรียม
เอกสาร 
- ตรวจสอบเอกสารและทำสัญญา 
- รับชำระเงินคา่ใช้จ่ายในการเข้าศึกษา 
- ประสานให้ พธ.ทร. และร้านค้าที่
จัดจ้างเข้าวัดตัว ตัดเครื่องแต่งกาย 
นำตัวอย่างสินค้าใหผู้้ทำสญัญา
ทดลองขนาด 
- ช้ีแจงรายละเอียดการปฐมนิเทศ
เข้าประจำหอพัก และนัดหมาย 

- กรรมการทำสัญญา 
และเจ้าหน้าที่
ช่วยเหลือกรรมการ
ทำสัญญา 

 

 
 
 
 
 
 

รับรายงานตัว 

ผู้ได้รับการคัดเลือก 
หมดสิทธิ์ 

ไม่มา 

เรียกผู้ได้รับการคัดเลือก 

ตัวจริง ตัวสำรองทำสัญญา สละสิทธิ์ 

ไม่มา 

มา 

มา 

ทำสัญญา 


